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فاقولأا ةلامز جرخت عورشم

 دـحلا حـضوي لماش راطإو ةكرـتشم ةيضرأ عنص ىلإ ليلدلا اذه فدهي•
 ةلامز جمانرب نمض جرختلا عورشم يف  نيكراشملا نم بولطملا ىندلأا
.ةيحبرلا ريغ تامظنملا ةرادإ

:يحيضوتلا ليلدلا اذه مدقي

.ةحرتقملا جذامنلا ضعبو ، ةلكيهلاو  ،طباوضلاو ريياعملا

 ةـلحرملل حشرــتلل اطرـش ةـشقانملا زايتجاو ،جرختلا عورشم ميدقت دعي•
.اينابسإ ةكلمم يف يقيبطتلا جمانربلا يهو ةلامزلا نم ةريـخلأا

 ؟ ليلدلا اذامل
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.ةيفقولا تاسسؤملا ىدحلإ )يقيبطت ثحب( وه

 فراــعم نــم هــملعت اــمو تاررــقم نــم هتــسارد تــمت اــم فــيظوت للاــخ نــم هذــيفنتبكراــشملا موــقي
 فييكتلاو دقنلا ىلع هتردقو هباعيتساو كراشملا ةيصخش سكعي يقيبطت يملع بلاق يف ،تاسراممو
.ةسرامملاو

ثحبلانمةخسنملسيثيحبهسفنفقولاهنمديفتسيةساردوثحبميدقتوثحابلاكرادمعيسوتهنم ةياغلا

.يعوضوملادقنلانمةدافتسلالفقولاةرادلإ

؟ وه ام
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تابلطتملا روحملا م

 فادـهلأاو ميـقلاو ةلاـسرلاو  ةيؤرلا ىلإ ثحبلا قرطتيو ،فقولا نم ضرغلاو فقوملاو فقولا نع هرصتخم هدبن نه ةمدقملا لمتشت
.فقولا عقوم ديدحتو ةأشنلاو
 ةيفقولا لوصلأا عون ديدحت ىلإ ةفاضلإاب ،)طلتخم وأ يريخ وأ يرذ( فقولا عون وه امو نيفظوملا ددعو هتميقوةمجح ىلإ ةفاضلإاب

.ةيراقع وأ ةيلام تناك ءًاوس

ةمدقملا 1

 نإ(هتاداريإو هحابرا ماقرا ركذ عم ، يداصتقلاا رثلأا نمكي نيأو ،ةفدهتسملا حئارشلا ةفرعمو داصتقلاا يف فقولا رثأ حرش متي
.)تدجو

فقولل يداصتقلاا رثلأا 2

 طورـشو ناـكرا لاـمتكا ىدـمو ،هـتايباجياو هتايبلـس ركذو ،ًايعوضوم ًادقن ةيفقولا كص دقن عم ،)حرشو ضرع( ةيفقولا كص ضرع
.)تدجو نإ( فقولا

يهقفلا بناجلا 3

 عـم ،يـميظنتلا لـكيهلاو يـساسلاا ماظنلاو ةيلخادلا حئاوللاو تاسايسلاو فادهلأا دوجو نم دكأتلاوةمكوحلا ريراقت ىلإ قرطتلا متي
.يفيظولا برستلو ةيفيظولا رغاوشلاو يدايقلاو يرادلإا قيرفلا لامتكا
.ةداقلل ليهأتلاو بيردتلا ًاضيأ ، سلجملا نم ةقثبنملا ناجللاو ةراظنلا سلجم
.ليجستلا ةيلآو سلجملا ريودتل ةيلآ دجوي له ًاضيأ ،مهتاصصختو مهددع ةيافك ةيحان نم ةراظنلا سلجملل يعوضوم دقن

ةدوجلاو ةموكحلا 4

عورشملا رواحم

..نيسحتلا صرفوتايدحتلاو رطاخملا ديدحتو فعضلاو ةوقلا طاقن ليلحتو تايبلسلاو تايباجيلاا هيف نيبي ًايعوضوم ًادقن  اهدقنو هاندا رواحملل حرش متي
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تابلطتملا روحملا م

.فقولا ةيادب نم ةنزاوملاو ،تاينازيملا ىلإ ةفاضلإاب ةيلاملا مئاوقلا دوجو نم دكأتلا
.)تافورصملا– تاداريلاا- رجعلا– حبرلا(  يلاملا ءادلأا دقن ًاضيأ

يلاملا ءادلأا 5

 ركذو ثحبلاب حئاوللا ضرع متيو ،فقاولا ةيصوو ةيفقولا كصب اهتنراقمو فرصلاو حنملا تاسايسو حئاول ىلع علاطلاا متي
.تاهج وأ دارفأ اوناك ءًاوس نيديفتسملا ليهأت ةيلآو نيديفتسملاو فرصلا ةدمو فرصلا ةيلآ

فرصلاو حنملا 6

.ةيرامثتسلاا ظفاحملا عونت ىدمو ،رامثتسلاا بيلاساو رامثتسلاا تاوداو تارامثتسلاا ةميق ديدحتو تارامثتسلاا عون ديدحت
 ةـيلاملا ةمادتـسلااو ءادلأا ميـيقتو ةيرامثتـسلاا دئاوعلا ىلإ قرطتلا عم ،رطاخملا ةرادإو رطاخملا ليلقتلاهيفيك حضوت عم
.)دجو نإ( يجيتارتسا كيرش دوجو ركذ عم ،دئاوعلا عفر قرطو  ةيدقنلا تاقفدتلاو

رامثتسلاا 7

.)رمتسملا مييقتلا– ميمرتلا– ليغشتلا– ةنايصلا( ةيحان نم ةيراقعلا ًاصوصخ لوصلأا ةمادتسا قرط حيضوت متي
.هترادإ ةقيرطو ريجأتلا ةقيرط حيضوت
؟كرظن ةهجوب قفرملل لثملأا مادختسلااوهامو

 ليغشتو ةرادا
تاكلتمملا

8

عورشملا رواحم



.تاداريلاا ةدايزل بيلاسأ1)
.فيراصملا ليلقت2)
.حابرلاا ةدايزهيفيك3)
.ردهلا ليلقتل ةيجاتنلاا عفرل ةحرتقم ةيلآ4)
.اهتمادتساو ةأشنملا رمعو تاونس عفر متي فيك5)
.هتلغ فرصو فقولا رثأ ميظعت ثحابك كرظن ةهجو6)
.كرظن ةهجو نم رطاخملا ليلقتو زواجت متي فيك7)
.فقولاب ةدوجوملا ةوقلا طاقن8)
.فعضلا طاقن9)

.ريوطتلاو نيسحتلا طاقنو صرفلا10)
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دنب لكل تايصوتةثلاث نع لقتلا نأ طرشب تايصوتلا ميدقت



.ةلجسم ةيفقو ةمظنم ةساردلا لحم ةمظنملا نوكت نأ•
.تاونس5 نع ةمظنملا رمع لقيلا نأ•
.نيلماع10 نع ةمظنملا يف نيلماعلا ددع لقيلا نأ•
.لاير نييلام10 نع فقولا مجح لقيلا نأ•
.WORD فلمب )ةحفص20( نع لقي لاو )ةحفص30( نع جرختلا عورشم ديزيلا نأ•
.)13( مجحبو ريبحت نودب يداع )Calibri( طخب عورشملا بتكي•
.فقولا روص نيمضت عم ةحيرش15 ىلإ10 نم نوكم رصتخمPOWERPOINT فلم لمع متي ةشقانملا دنع•
.تاحرتقملا ءادباو ةبولطملا تانيسحتلاو صحفلاو ليلحتلاو دقنلا ةغل رهظيو ،يجراخلا راشتسملا ةعبق كراشملا سبلي نأ بجي•
.ءادلأا مييقت رصانع نمةماه ًاطاقن كراشملا دقفت ثيح ةتحبلا ةيدرسلا ةغللا نع داعتبلاا•
 نيح تلايدعت يأ ذيفنتب مزتليو ،ةنجللا ةشقانم زاتجيو ،ةقيقد20 يف عورشملل صخلم ضرع ميدقتل ًازهاجو ًارداق كراشملا نوكي نأ بجي•

.بلطلا
.بولطملا ىندلأا دحلا نيبتو هيجوتلاو داشرتسلال يه عورشملا طاقن يف ةحضوملا رصانعلا•
م2026 ليربأ29 موي جرختلا عورشم ميلستل دعوم رخآ•

:ةماع تاطارتشا
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